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广东冠东石化产品交易中心有限公司

现货挂牌交易系统操作指南



第 2 页 共 18 页

目 录

一、指南简介........................................................................................3

二、用户登录及退出............................................................................3

三、系统界面说明................................................................................5

四、商品入库........................................................................................6

五、挂牌交易........................................................................................8

六、交收提货......................................................................................14

七、结语..............................................................................................18



第 3 页 共 18 页

一、指南简介

（一）说明

为了能够促进广东冠东石化产品交易中心（以下简称“交易中心”）的

交易商用户能更高效、简捷、方便地使用此交易客户端系统，特编写此操

作指南。

（二）涉及用户

在交易中心注册的，且已由交易中心审核通过的交易商会员所下属的

用户，包括业务专员、交易员、结算员、交收员等。

（三）软硬件要求

为了保证客户端能正常、稳定、高效地运行，推荐用户使用以下软硬

件配置：

浏览器：推荐使用谷歌浏览器及谷歌内核的其它浏览器。

客户机：PC机，内存 512M 及以上，CPU 配置 1.5GH 及以上。

网络：2M以上宽带互联网接入。

操作系统：WIN7 及以上操作系统。

二、用户登录及退出

（一）用户登录

访问 http://guapai.gdgpec.com:6680，点击右上角【登录】，进入登录界

面，输入正确的手机号码和密码，即可成功登录交易系统进行相关交易。
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（二）用户退出

用户在完成相关业务操作后，为确保账号使用的安全，可点击系统右

上角【 】，退出交易系统。
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三、系统界面说明

系统左侧菜单区

【账户中心】用户可进入账户中心查询、维护相关信息。

【发布大厅】用户可在发布大厅查询商品的供求信息。

【我是买方】用户点击“我的求购”，发布、撤销挂牌求购信息；点击

“我的订单”，查看订单进展情况。

【我是卖方】用户点击“我的商品”，发布、撤销挂牌供销信息；点击

“我的订单”，查看订单进展情况。

【仓单管理】用户点击“我的入库单”，申请入库，以及查询入库进展
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情况；点击“我的仓单”，查询仓单信息。

【提货管理】用户点击“我的提货单”，申请提货，以及查询提货进展

情况。

四、商品入库

第一步：点击菜单区【仓单管理】-【我的入库单】-【新增入库单】

第二步：录入入库信息后，点击【提交】，等待仓库审核。
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第三步：仓库审核通过后，用户到仓库办理入库手续，等待仓库签发

仓单。

第四步：仓库完成仓单签发后，等待交易中心进行签发审核。
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第五步：交易中心签发审核通过后，用户点击【仓单管理】-【我的仓

单】查看审核通过的仓单，然后【确认】。确认后，仓单生成，可进行挂牌

销售。

五、挂牌交易

（一）挂牌流程

1、发布采购

第一步：点击菜单区【我是买方】-【我的求购】-【发布采购】。
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第二步：填写挂牌信息。
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第三步：确认挂牌信息无误后，点击【发布】完成。

2、发布商品

第一步：点击菜单区【我是卖方】-【我的商品】-【发布商品】。

第二步：填写挂牌信息。
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第三步：确认挂牌信息无误后，点击【发布】完成。

挂牌成功后，挂牌信息会显示在发布大厅中。

（二）摘牌流程

以卖方挂牌供货后，买方摘牌求购为例。

第一步：点击【发布大厅】-【供货】，选择相应的挂牌，确认买入。
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第二步：阅读并确认购销合同。

第三步：冻结履约诚意金，支付手续费，完成摘牌。
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六、交收提货

以买方摘牌成功后申请交收为例。

第一步：买方点击菜单区【我是买方】-【我的订单】，选择相应的订

单，点击申请交收，等待卖方确认。
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第二步：卖方点击菜单区【我是卖方】-【我的订单】，确认交收，等

待交易中心审核。
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第三步：交易中心审核通过后，买卖双方履约交收，系统释放 5%的履

约诚意金，同时冻结 5%的交收保证金。

第四步：买方点击菜单区【我是买方】-【我的订单】，确认完成交收，

并上传买方单据凭证；卖方点击菜单区【我是卖方】-【我的订单】，确认

完成交收，并上传卖方单据凭证。
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第五步：交收完成后，系统释放双方交收保证金。

七、结语

本指南文档中所包含的信息仅用于交易中心交易商使用现货挂牌交易

系统时参考；交易中心将根据系统升级情况对本文档进行更新。
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